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— Prefacio —

A Universidade de Brasilia (UnB) aprovou em 16 de setembro de 2021 em
sua 6312 Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE), o
Regulamento Geral de Estagios de Graduagdo (Resolugdo CEPE n? 104/2021). Com
isso, a Coordenacao de Estagios de Graduacao (CESG) juntamente com a Diretoria
de Acompanhamento e Integracdao Académica (DAIA) e o Decanato de Ensino e
Graduacao (DEG) vem trabalhando para otimizar a tramitacdo e a assinatura dos
Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e documentos relacionados, tais como:
Termo Aditivo, Termo de Rescisdo e Relatdrios de Atividades. Para isso, ativamos o
modulo de estagios do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA).

Este manual foi elaborado para orientar os(as) discentes da UnB no uso do
Modulo de Estagios do SIGAA, onde terdao papel fundamental no processo sendo

vocés os(as) responsdveis pela abertura do processo através do Pré-Cadastro.

Atenciosamente,

Prof. Dr. Diégo Madureira de Oliveira

Decano de Ensino de Graduag¢do

Prof. Dr. Rafael Oliveira Rocha

Diretor de Acompanhamento e Integragcdo Académica
Profa. Dra. Thais Alves da Costa Lamounier

Coordenadora de Estdgios de Graduagdo

D
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MANUAL DE ORIENTAGCOES DE PRE-CADASTRO NO

MODULO DE ESTAGIO DO SIGAA
TERMO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIOS — DISCENTES

Alguns detalhes importantes sobre estagios curriculares e a legislacdo que os regem, a Lei

de Estdgio n? 11.788/2008 e a Resolucdo CEPE n? 104/2021:

v/ Os estagios sdo a oportunidade que o(a) discente tém de aprendizado no campo de
atuacgdo da sua drea de formagao, antes mesmo da sua formatura. Essa modalidade de
ensino/aprendizagem é prevista nos Planos Politicos Pedagdgicos dos Cursos (PPC).

v Os estagios podem ser classificados como:

4 Estagio Curricular Obrigatério: é o componente/atividade curricular no qual o(a)
discente precisa cursar, com a aprovac¢ao, a fim de integralizar a carga hordria e
concluir o curso (formatura). Nesta modalidade de estagio, geralmente ndo existe a
contrapartida da empresa/escola (bolsa e vale transporte). Em alguns casos, pode
haver a remuneracao por parte da empresa. Nestes casos, é necessdrio que a
empresa/escola tenha convénio formalizado com a Universidade de Brasilia (UnB).

4+ Estagio N3o Obrigatério: é a atividade curricular que exige a contrapartida da
empresa/escola, tais como: bolsa e vale transporte. Esse tipo de estagio também é
previsto nos PPCs dos cursos e deve ter suas atividades voltadas para as atividades
fins do curso.

v" Ambas as modalidades de estdgios sdo regidas por uma Lei Federal, a Lei de Estdgio n®

11.788/2008, e uma normativa interna da Universidade de Brasilia, a Resolucdo CEPE n2
104/2021, que dizem:

# O estagio n3o gera vinculo empregaticio;

4 Em todo tipo de estagio é necessario um Termo de Compromisso de Estagio (TCE),

assinado por todos os envolvidos: discente, empresa, supervisor(a) no campo de

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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estagio e professor(a) orientador(a) da UnB. O TCE é o documento juridico oficial
com clausulas bem definidas e aprovadas pelo setor juridico da UnB e das
empresas, mediante celebracdo de convénios;

Todo TCE deve conter a indicacdo de uma apdlice de seguro contra acidentes
pessoais. No caso dos estdgios curriculares obrigatérios, a UnB fornece a apdlice de
seguros. Ja para os estdgios ndo obrigatérios, a empresa deve fornecer o seguro
contra acidentes e constar no TCE;

O(A) discente sé pode iniciar suas atividades de estagio apds a formalizacdo e
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) por todos os envolvidos:
discente, empresa, supervisor(a) e professor(a) orientador(a), vinculado a
Instituicdo de Ensino (no caso, um(a) professor(a) da UnB);

O plano de atividades deve ser condizente com a area de formacdo do(a) discente,
ndo gerando desvio de funcdo. Cabe ao professor(a) orientador(a) analisar
academicamente o plano de atividades, conforme as atividades previstas no PPC do
curso;

O(A) supervisor(a) no campo de estagio deve ter a mesma formacdo, ou formacgdo
equivalente, do curso do(a) estagidrio(a). E quem vai acompanhar/orientar o(a)
discente na execucdo das atividades previstas no Plano de Atividades dentro da
empresa;

Em hipdtese alguma deve haver choque de horario das atividades de estagio com

as disciplinas ou outras atividades académicas desenvolvidas pelo(a) discente;

Conforme o Art. 10, inciso Il da Lei 11.788/2008, a carga horaria diaria ndo pode

ultrapassar 6h e a carga horaria semanal nao pode ultrapassar 30h, salvo quando

previsto no PPC do curso a excepcionalidade prevista na lei, onde o(a) discente
pode chegar a carga hordria maxima semanal até 40h e a carga horaria didria até

8h, desde que ndo choque hordrio com outras atividades do(a) discente.

+ A carga hordria deve ser exatamente a prevista no TCE, lembrando que o(a)

supervisor(a) deve estar nos horarios combinados e previstos no TCE. Em hipdtese
alguma o(a) estagiario(a) deve ficar sozinho, sem o devido acompanhamento do(a)
supervisor(a);

O(A) discente pode ter mais de um estdgio, desde que nao ultrapasse o disposto no

item anterior e ndo tenha choque de horario entre os estagios e as disciplinas.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
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#+ Vale lembrar sempre que os estdgios sdo oportunidades oferecidas pelas

empresas, mas que nao devem ser o foco principal, pois a formatura do(a)

discente é prioridade para a Universidade de Brasilia, salvo no caso dos estagios

curriculares obrigatérios nos quais sem estes, ndo ha formatural

0 de Compromisso

de Estagio (TCE) escaneado, em formato cretaria/coordenacdo ou o(a) professor(a)

orientador(a) com as s: da empresa, do(a) supervisor discente. Obs: o arquivo

e estar com gualidade de digitalizacéo e ser nitido!

1. O(a) discente ira iniciar o processo através do registro do estagio no SIGAA (Pré-Cadastro).

O sistema aceita apenas a data atual (ndo é possivel cadastrar estagio com 1 dia de data

retroativa!). Sendo assim, o(a) discente deverd cadastrar o Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) com pelo menos 10 dias de antecedéncia da data de inicio das atividades do estagio prevista
no Plano de Atividades. Esse periodo de 10 dias de antecedéncia é importante pois existe um fluxo
na tramitag¢dao do processo até a efetiva formalizagdo e ativacao do estdgio no SIGAA.

Somente apds a ativagdo do TCE no sistema SIGAA é que o(a) discente pode iniciar seu

estdgio. Vale lembrar que é terminantemente proibido a realizacdo do estagio sem a

formalizacao do TCE por todas as partes envolvidas: discente, concedente e UNB.

CHECK LIST DO TERMO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO J

Antes de registrar o TCE no SIGAA, conferir o check list do TCE:

o Assinatura do(a) discente (ndo pode ser rubrica);

o Assinatura da concedente (nhdo pode ser rubrica);

o Assinatura do(a) supervisor(a) (ndo pode ser rubrica);

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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o Dados digitados pelo(a) discente no SIGAA (TODOS os dados abaixo sdo obrigatérios):
» Data de inicio das atividades de estagio;
» Data de término das atividades de estagio;
» Valor da Bolsa;
» Auxilio transporte;
» Carga horaria semanal;
» Seguro contra acidentes pessoais;

> Plano de atividades.

Com relacdo as assinaturas, é importante ressaltar:

a) As assinaturas poderdo ser eletronicas (Sistema Eletronico de Informacdo — SEl, Token ou

Gov.br);

b) Se forem assinaturas manuscritas, deve-se incluir o nome por extenso, acompanhadas de

matricula ou carimbo do responsavel (ndo pode ser rubrica);

c) Caso uma das partes citadas no TCE esteja impedido de assinar, devera ser apresentado o

documento de delegacdo de competéncia para a substituicio daquela assinatura.

INICIAR A ABERTURA DO PROCESSO NO SIGAA (PRE-CADASTRO) J

1) Fazer login no sistema SIGAA e acessar o “Portal do Discente” (indicado na Figura abaixo com

uma seta vermelha).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

I ky Colombelii 5. Lip i (Desl ) Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELEMCIA EM TURISMO (11.01.18
¢ ) =Z Menu Discente g Alterar senha

MENU PRINCIPAL PoRTAIS

cademicas 3 ente I .
“ﬂ w Compiementar | “intcaracas
sino a Dis ssisténcia ao Porta ord. Port ord. oord. Po
mﬂ _m Ectudante I e ol —
B b & s a
Residencias em Portal d Portal do Professor|

M W I W I il
=
@ & @ Q L & T3

o0 Selet Avaliacao Prog. de Portal da Reitoria Relatorios de Portal do

Dccumentos Digitais Dlp'lcma Digital
m

OuUTROS SISTEMAS
A straf 0 Recursos Humanos GAd
T T

M&o Definido

SIGAA | Secretaria de Tecno c 5TI - (61) 7- f (51) 7-0033 / (61) 3107- Copyright € & FRN - AppD2_Homoaloga.sigaall - v4.2.9.26

—_—_————_—_—_— e — e — — e —————

| 2) Ao entrar no portal, selecionar as opgdes: Estagios -> Pré-Cadastro de Estagios, como |

| ilustrado nas figuras abaixo. |

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas i Ajuda? | Tempo de o: 00:40 SAIR

Shumyatsky Colombelii S. Liporoni (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 3 Médulos ¢ caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) -c Menu Discente Q Alterar senha
T

e Ensino g Pesquisa % Extensdo :. Bolsas 9 Relacdes Internacionais "Q Outros

Mensagens

Ndo ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Passoais

TurMAS DO SEMESTRE
Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni Contetddo

LTS s EEETEE S (LR protegido para ambiente de treinamento
Conteddo protegido para ambiente de

F tuslizacdo encontrads nas suas turmas. C . . B
treinamento Contelddo protegido para ambiente
de treinamento Conteddo protegido para
ambiente de treinamento

Componente Curricular Local Horario Avaliagao
2021.2 |n§tif.l.'ﬁ':ioa |
COMPORTAMENTO HUMANO NO TRABALHO Virtual 24M12 |z|
Regulamento dos Cursos de Graduacio
EQUIPAMENTOS E SERVICOS TURISTICOS - HOSPEDAGEM Remoto 372345 E
Calendario Académico de Graduacdo
357T1
(17/01/2022 - Dados Institucionais
25/02/2022),
246T2 Matricula: 170004244
ESTAGIO TESTE REUNIAO Remoto (26/02/2022 - Cursa: TURISMO/CET - Bacharel - MT
24“;2;!1220322}' Nivel: GRADUACAO
(25/03/2022 - StatuT: :‘I‘NO .
E-Mail: @si.ufrn.
051{05;2022) al lesenvi@sl.urrn.or
Entrada: 2017.1
OFICINAS DE ENSINO DE HISTORIA - LUGARES DE MEMORIA DO DF Virtual 2,.11234E Ingresso: PROGRAMA DE AVALIACAOQ SERIADA
—

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Sessfo: 00:39 SAIR

Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 @ Maédulos b caixa Postal ‘d Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) ®@ Menu Discente ;.. AMterar senha

©Ensino & Pesquisa % Extensdo :Bolsas A Estagio .?Relagﬁes Internacionais 'gg Outros

Mural de Vagas
Mensagens

Néo ha noticias cadastradas. (Pré-cadastro de Estagio)

Atualizar Foto e Perfil

Gerenciar Estagios

Meus Dados Pessoais

TurMAS DO SEMESTRE

Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni Conteddo
protegido para ambiente de treinamento
Conteddo protegido para ambiente de
treinamento Conteddo protegido para ambiente
de treinamento Conteldo protegido para
ambiente de treinamento

Ultimas Atualizacées << Parar >>

Nenhuma stwalizagdo encontrads nas suas turmas.

Componente Curricular Local Horario
2021.2
COMPORTAMENTO HUMANO NO TRABALHO Virtual 2412 [EI
Regulamento dos Cursos de Graduacio
EQUIPAMENTOS E SERVICOS TURISTICOS - HOSPEDAGEM Remoto 372345 [EI
Calendario Académico de Graduacio
35711
(17/01/2022 - Dados Institucionais
25/02/2022),
246T2 Matricula: 170004244
ESTAGIO TESTE REUNIAO Remoto (26/02/2022 - Cursac: TURISMO/CET - Bacharel - MT
1 -
24/03/2022), Nivel: GRADUAGCEO
R Status: ATIVO
(25/03/2022 - S
05/05/2022 E-Mail: desenv@si.ufrn.br
: ) Entrada: 2017.1
OFICINAS DE ENSINO DE HISTORIA - LUGARES DE MEMORIA DO DF Virtual 2,.11234@ Ingresso: PROGRAMA DE AVALIACAO SERIADA

3) Para verificar se a empresa possui convénio com a UnB:
a) Digitar o Nome da empresa (Concedente) ou CNPJ e clicar em Buscar;
b)selecionar ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO - Buscar;

c) marcar a empresa conveniada na setinha verde (©).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:35 SAIR
humyatsky Colombelii S. Lip i (Deslogar) Semestrs ztuzl: 2021.2 1 Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) o TrT— 2 lterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Concedente:
[ Titula:
{O cericne: ]

[} Responsaval:

Nimero do
O Convénio:

Situagdo: ATIVO

[ de Estagio: [ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO V]]

Data de .
O Efetivacdo: & ae i)

Agente de
O g

Integrag&o: ) gim ) Mo
Cancelar
@: Selecionar Convénio de Estagio
ConNvENIOS DE EsTAGIO ENCONTRADOS (4)
N°® de Convénio Concedente Titulo Pericdo de Vigéncia Tipe do Convénio Solicitado Por Data Solicitagdo Situagdo
. ESTAGIO CURRICULAR —
200110322 25.030.073/0001-80-  Teste convenio Femanda 541055027 2310212023  OBRIGATORIONAC Mattar Ciuffa Sabas 2402120221438 ATVO @
EMPRESA TESTE & Mayra :
OBRIGATORIO
; PEDRO HENRIGUE
94 468 902/0001-09 - . . . ESTAGIO CURRICULAR .
199110322 SEABBS0ZO00TD9 - cConvénio teste 10 211022022 - 200082022 S31G10 CURRICUN GONCALVES DE 21/0212022 14:43  ATIVO
2428 TOTOR0 2" ENCANTO VERDE ESTAGIO CURRIGULAR )
198110322 PAISAGISMO E 16/02/2022 - 15/02/2027 OBRIGATORIOMNAO Modene Zanqui Fanha 160212022 10:24  ATVO | @
EAISAGISMOTE AMBIENTACAQ LTDA OBRIGATORIO
AMBIENTACAO LTDA
72 775.983/0001.49 - ESTAGIO CURRICULAR  PEDRO HENRIQUE )
17410322 2T SERAOOTAS - Titio teste § 19/01/2022 - 11/0212022  OBRIGATORIOMNAO GONCALVES DE 1022022 1308 ATVO | @
OBRIGATORIO OLIVEIRA -l

Portal do Discente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

4 Mas se a empresa nio estiver cadastrada ou n3o tiver convénio formalizado com a UnB?

Resposta: A empresa deverd encaminhar um e-mail para convenioestagio@unb.br solicitando

informagbes a respeito da documentagcdo e formalizagdo de convénio entre a empresa e a
Universidade de Brasilia. O termo de compromisso de estdgio somente poderd ser cadastrado se a
empresa estiver com o status ATIVO no SIGAA.

/ . .
| 4) Selecionar ou preencher os seguintes campos: Tipo de estdgio ndo obrigatodrio, carga hordria

| semanal, valor da bolsa, valor do auxilio transporte e professor(a) orientador(a) da UnB. |

Todos os campos com asterisco azul (*) sdao de preenchimento obrigatorio!

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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35 : Histdrico °°: Atestado de Matricula '&i: Remover Supervisor ’3: Baixar Arguivo

Dapos pa OFerta pE EsTAcIo

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAcIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.530.279/0001-15
Nome: SENADO FEDERAL
Responsavel: MARIA DA SILVA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo 5 ==
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL

Status: ATIVO
Dapos po EsTAGIo
< Tipo do Estdgio: *| -- SELECIONE -- v

Carga Horaria Semanal: Ia 0 horas |0 minutos I Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o

Valor da Bolsa: - Valor Aux. Transpcrte -

Tipo de Orientador: * | Docente Interno [EI

Professor Orientador do Estagio:

QUEM SERA MEU PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)? O(a) Professor(a) do seu Curso de
Graduacdo que vai assinar o Termo de Compromisso ou documento de estagio!

5) Para selecionar o(a) professor(a) orientador(a), quando o(a) professor(a) for servidor(a)
EFETIVO da UnB (do quadro ou substituto(a)): selecionar em TIPO DE
ORIENTADOR: DOCENTE INTERNO e inserir os dados do(a) professor(a).

UnB - SIGAA -_si Ajuda?

Gresielle Pérsch L. da Anunciacdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 g Médulos ¢b caixa Postal “/ Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

A+ A- | Portal Pablico |

DE ATIVIDADES ACADE! | Tempo de Sess3o: 00:37 SAIR

=C Menu Discente ‘? Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuaério,
Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informagdes do seu estdgio.
Atencao

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estdgio.

;E : Histérico ° : Atestado de Matricula ‘El: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

DaApos DA OFerTA DE EsTAcIO

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo %
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio: * | -- SELECIONE -- v Tipo de Local: * | Interno v
Carga Horédria Semanal: # |0 | horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00/ ao dia

[T;po de Orientador: * | Docente Interno Vv @]

Professor Orientador do Estdgio: *

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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6) Quando o(a) professor(a) for VOLUNTARIO(A): selecionar em TIPO DE ORIENTADOR:
DOCENTE VOLUNTARIO e inserir os dados do(a) professor(a).

UnB - SIGAA - SisTeMa INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:40 SAIR

Gresielle Pérsch L. da Anunciacdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 si Médulos f& Caixa Postal “, Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01,18) =@ Menu Discente ? Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuario,

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estagio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s6 entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estdgio.

;E : Histérico °°: Atestado de Matricula ©J: Remover Supervisor : Baixar Arquivo

Dapos pa OfFerTA DE EstAcIO
Dapos po CONCEDENTE po EsTiAGIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDAGAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DApos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Porsch Lely da Anunciacdo i
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio: % -- SELECIONE -- v Tipo de Local: % | Interno Vv
Carga Hordria Semanal: |0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Prética: (O sim @ n3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00| ao dia

IT'DO de Orientador: | Docente Voluntério v l

Professor Orientador do Estagio: *

O QUE E UMA INTEGRADORA? E a empresa conveniada com a UNB que possui varias
empresas vinculadas a elas. Por isso, a empresa (local de estdgio) ndao estara na lista de

convénios da UNB no SIGAA e neste caso vocé devera selecionar a empresa INTEGRADORA.

7) Se for integradora como CIEE, AGIEL, UPA, FECOMERCIO entre outras, cadastrar em LOCAL DE

ESTAGIO os dados da empresa onde serd realizado o estigio (apenas CNPJ e Nome).

Observacao: se o CEP estiver correto, basta incluir no campo e clicar na lupa ao lado que o

endereco é preenchido automaticamente.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



4
\

7N
U n B \l Aluante como sempre,

necessdria como nunca

UnB - SIGAA - SistemMa INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS 0 | Ajuda? | 7empo de Se

Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 g Madulos @b caixa Postal ‘y‘ Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) N -
=2 Menu Discente % Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuario,
Através dessa tela, vocé poderd pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.
Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passard pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estagio.

35 : Historico 7°: Atestado de Matricula -&f: Remover Supervisor n\'/: Baixar Arquivo

Dapos pAa OFERTA DE EsTAGIO

Dapos po CONCEDENTE Do EsTicIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 56.030.073/0001-80
Nome: EMPRESA TESTE
Responsavel: FERNANDA FIGUEIRA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244
Nome: chymyatsky Colombelii Soraes Liporoni 35
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIO

Tipo do Estdgio: # | -- SELECIONE -- A
Carga Horaria Semanal: # |0 horas |0 minutes Alterna Teoria e Pratica: sim @ nZo
Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte: ao dia
Professor Orient, Estdgio: #
LocaL pE EsTAGIO
|cprrcnea: |
INome: l
lCEP: |‘% (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
-- SELECIONE -- v N.=:
Logradouro:
Bairro: Complemento:
UF: | -- SELECIONE -- hd Municipio: | -- SELECIONE -- v
Tel. Fixo: { ) Tel. Celular: { )

CADASTRAR SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO

8) Nos campos do Supervisor do Estagio, clicar em: Supervisor -> Selecionar Cadastrar

Supervisor.

SUPERVISOR DO EsTAcTO

Supervisor: *

CPF/Passaporte do Supervisor:

-- CADASTRAR SUPERVISOR --

»
1
[

Mome do Supervisor; =

E-mail do Supervisor:

Adicionar Supervisor

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



)
PB4 unB 6T,

necessdria como nunca

9) No momento de cadastrar o(a) supervisor(a), os dados de CPF, NOME e CARGO sdo
obrigatorios. No campo Cargo escrever a palavra: SUPERVISOR ou SUPERVISORA. Quando

aparecer a mensagem: Supervisor cadastrado com sucesso, clicar em VOLTAR. Observacgdo:

os dados de RG e e-mail ndo sdo obrigatérios.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | fempo de Sessio. 00:40 SAIR
I ky Colombelii S. Li i (Desl ) Semestre atuzl: 2021.2 () Médulos b caixa Postal ‘U, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Mer Disconte © lterar senha

PoRTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Care Usudrio,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar, alterar ou remover Supervisores de Estdgio.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nacionalidade: @ wacional O Estrangeira
|cer: ]
INome: I
RG: Orgdo de Expedicio: UF: | -- SELECIONE -- hd

lCargo: l

E-mail:
Cadastrar Supervisor -
SUPERVISORES CADASTRADOS (2)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo
FERNANDA FIGUEIRA 004.518.990-08 ANALISTA DE TI
MAYRA BATISTA 019.335.481-00 ANALISTA

<< \Voltar | Cancelar

Portal do Discente
SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informag3o - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

SuPeErVISOR Do EsTAGIO

[Superviscr: # [~ SELECIONE - V]Ell<:|

CPF/Passaporte do Supervisor: #

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor:
Adicionar Supervisor

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



//
PB4 unB 6T,

necessdria como nunca

HORARIO DO ESTAGIO J

11) Cadastrar o horario do estagio na grade hordria (ndo pode ter choque de hordrio com as

disciplinas). Conforme a Lei 11.788/2008, art. 10, inciso Il: a carga horaria maxima por dia

devera ser de 6 horas e a carga hordria semanal maxima de 30h. Observacgdo: a lei permite a

excepcionalidade da carga hordria semanal ser de 40h, sendo a carga horaria diaria maxima
de 8h, desde que prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e aprovada em reunido
colegiada. Consulte seu(sua) coordenador(a) de curso para saber dessa excepcionalidade.

HoRARIO DE ENTRADA E SAiDA *

Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida

Periodo

Matutino:

Vespertino:

Moturno:

HorARIOS DO DISCENTE

[ Modrios | Dom | S | T | __Qu | Qi | S« | Sb

08:00 - 08:55 - MTCD156 - FCEOS526
08:55 - 09:50 o= MTCO156 o= o= o o= FCEQ526
10:00 - 10:35 - MTCO156 - - - - FCEQS28
10:55 - 11:50 o= MTCO156
12:55 - 13:50 o= o= FCE0526 o= FCE0326 o= FCEQ526
14:00 - 14,35 - FCEQS26 CETOOS0 FCEQS28 - FCEQS26
14:55 - 15:50 o= o= CETOQS0 CETO035
16:00 - 18:35 - - CETOOS0
16:53 - 17:50 - - CETOQS0
19:00 - 19:50 o= PSTO195 o= PSTO1935
15:50 - 20:40 - PSTO195 - PSTO193

SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS J

12) Inscricdo CNPJ da seguradora, nome da seguradora e apolice do seguro. Observagcao: nao

precisa subir o arquivo pdf da apdlice do seguro.

Dapos DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
ICNP] da Seguradora: l
lNOI‘ﬂE da Seguradora: l
7T =
lApoIlce do Seguro: l Valor do Seguro:

Apélice de Sequro Digitalizada: Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado E

Tamanho Maximo: 15MB

(118 As informacOes sobre a Seguradora do Estagio nao Obrigatdério sdo fornecidas pela

empresa ou pela integradora (CIEE, AGIEL, etc).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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| 13) Preencher: a data de inicio do estagio (ndo pode ser data retroativa de 1 dia!); data de fim do

estdgio; as atividades no plano de trabalho —)—ehea-ihem-Gent-muar—é—d-e.pals_c.h.caLeml
Confirmar I

EncIa Do EsTAGIO
o= S Data de Fim do
IDala de Inicio do Estagio: # El I Estdgio: * El I

DE ATIVIDADES *

Preencher aqui o Plano de Atividades

£y

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

14) Verificar a mensagem: Operacao Realizada com Sucesso!

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo du Atividades Académicas A+ A- | Portul Pablico |
Pierozan Resque (Deslogar)
FACULDADE DE CEILANDIA (11.01.31)

e
!'1) = Operacao realizada cu@

eEnsino © Pesquisa ¥ Extensdo _‘:Bolsas 32‘ Estdgio 9Rela;o

Ajuda? | 7empo d= Sessio: 00:40 SAIR

Semestre atual: 2021.2 i Modfflos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado

Enu Discente & Alterar senha

s Internacionais '@fQutros

Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

e = Pierozan Resque
Ultimas Atualizagies << Parar »>

Nenhuma stuslizagio encontrads nas sussflirmas.

Regulamento dos Cursos de Graduacio
Componente Curricular Local

Rioratio Calendéric Académico de Graduacio
2021.2 d
. . Dados Institucionais
CONTROLE DA QUALIDADE MICROBIOLOGICO Praticas - UED AT 28/17 om12 4145 2]
2745 stricula: 150135807
i . oNge: FARMACIA/FCE - Bacharel - MT
FARMACOTECNICA 1 PRATICA ;JEE ?T 29/17 e UED AT {17,’01#2022&' 2, o Al achare

nnnnnnnnnn

15) Apds o registro g0 estagio nao obrigatério, o(a) discente deverd encaminhar para a
secretaria/coorglenacdo ou o(a) professor(a) orientador(a) o arquivo do T&E escaneado, com
todas as assjfiaturas, no formato pdf, com boa qualidade de digitalizacdo e nititlez!

16) A sgfCretaria/coordenacdo do curso ou o(a) professor(a) orientador(a) vai\dar o

ericaminhamento do processo e avisar o(a) discente sobre o resultado.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



CHEGANDO NO FINAL DO PRE-CADASTRO, SERA NECESSARIO FAZER O
SEGUINTE:

DISCENTE: o discente devera adicionar o Termo de Compromisso do Estagio (TCE) no
SIGAA ainda no pré-cadastro. O termo sé6 devera ser adicionado se ele estiver assinado

pelo representante da concedente e pelo supervisor no local de estagio.

‘DESEJA ADICIONAR O TERMO DE COMPROMISSO?” - Clique em SIM.

TErMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Atencdo: O termo de compromisso s6 poderd ser anexado se possuir pelo menos as assinaturas do responsavel da concedente e supervisor. Caso
contrdrio, marque ndo e prossiga com o cadastro para anexar o termo posteriormente a coleta de assinaturas.

Deseja adicionar o termo de compromisso? * @ gjm () nN3o

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido |Z|

Termo de Compromisso de Estagio: # —
Tamanho Maximo: 15MB

O DOCUMENTO JA CONTEM A ASSINATURA DO RESPONSAVEL DA CONCEDENTE? * | 2]

(-] Sim, o documento foi assinado pelo responsavel da concedentel! ' Naol

O DOCUMENTO JA CONTEM A ASSINATURA DO SUPERVISOR? * [7]

- Sim, o documento foi assinado pelo supervisor! _) N3o!

O DOCUMENTO JA CONTEM SUA ASSINATURA? * | ?|

© Sim, o documento foi assinado por mim! ! Nao, irei realizar a assinatura no final deste cadastro!

DECLARO QUE O TERMO ANEXADO CONTEM TODAS AS ASSINATURAS INFORMADAS: [
Adicionar Termo de Compromisso

PLANO DE ATIVIDADES *

Cancelar | Continuar >
# Campos de preenchimento obngatdrio.

O campo “O DOCUMENTO JA CONTEM SUA ASSINATURA?” deve ser marcado de
acordo com a situagdo da assinatura do estagiario. Se o documento ja tiver sido assinado
pelo aluno, devera ser marcado “SIM”.

Caso o estagiario ndo tenha assinado, o estudante devera marcar NAO, pois ele podera ser
assinado via gov.br em seguida.

Caso o estudante marque que NAO assinou, o sistema disponibilizara o icone
Ao clicar, o discente sera direcionado pelo sistema para assinar o documento na plataforma

gov.br.



TERMO DE COMPROMISSO ADICIONADO

Assinatura

Assinatura do(a) Assinatura do(a) Assinatura do(a) representante da
Nome do Documento . do(a) .
Responsavel Supervisor estagiario(a) instituicao/orientador(a)
- PENDENTE DE » -
SEI_14137129_Termo_de_Estagio_SEEDF.pdf ASSINADO ASSINADO ASSINATURA PENDENTE DE ASSINATURA >y
PLAND DE ATIVIDADES #
H

Cancelar | Continuar >>

& Camnnae da nraanchimants ahrastAna

Apos a assinatura do discente, aparecera a seguinte tela:

TERMO DE COMPROMISSO ADICIONADO

Assinatura

Assinatura do(a) Assinatura do(a) Assinatura do(a) representante da

Nome do Documento z do(a) [y e -
Responsavel T estagiario(a) instituicdo /orientador(a)
SEI_14137129_Termo_de_Estagio_SEEDF.pdf ASSINADO ASSINADO ASSINADOC PENDENTE DE ASSINATURA ] of

PLANO DE ATIVIDADES #

Cancelar | Continuar >

# Campos de preenchimento obrigaténo.

Em seguida, preencha o Plano de Atividades descrito no seu TCE. Clique em CONTINUAR
e depois CONFIRME.

Apods concluir essas etapas, avise a secretaria através do e-mail economia@unb.br.

Neste caso, se o sistema gerar um modelo de TCE diferente do que vocé anexou, ele

devera ser desconsiderado. O aluno devera voltar ao PORTAL DISCENTE.

CASO A EMPRESA NAO TENHA ENVIADO O MODELO DE TCE PARA O DISCENTE: o
estagiario podera usar o modelo disponibilizado pelo SIGAA. No momento do pré-cadastro,
o discente devera informar que NAO DESEJA ADICIONAR O TCE, conforme a imagem
abaixo. Ao final, o estagiario devera salvar o documento, e envia-lo para a empresa e o
supervisor assinarem. Em seguida, devera acessar o sistema e anexar o TCE assinado pela
empresa e supervisor, assinar e enviar para a analise e assinatura do Orientador. Apesar
dessa possibilidade, essa situagao é rara. O padrao é que a empresa envie o TCE

devidamente assinado.



Termo DE COMPROMISSO DE ESsTAGIO

Atencdo: O termo de compromisso s6 poderd ser anexado se possuir pelo menos as assinaturas do responsavel da concedente e supervisor. Caso
contrario, marque ndo e prossiga com o cadastro para anexar o termo posteriormente a coleta de assinaturas.

onar o termo de compromisso? * O sim ® pao

PLANO DE ATIVIDADES *
teste 30/07/2026

Cancelar || Continuar ==



APOS A ASSINATURA DA INSTITUIGAO DE ENSINO, VOCE DEVERA ENVIAR O

TERMO ASSINADO PARA A CONCEDENTE/AGENTE INTEGRADOR. PARA ISSO, SIGA
O PASSO A PASSO:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Acasdémicas Ad A Portal Pablico Ajuda? | Temps de Semada: 0040 SALR
Shumyatshy Calambelil 5. Liparand [Deslagar] Semertre stusl- 2030.2 g Médules ¢ Caixa Foatal “_. Alrir thameds
CENTRO G EXCELENCIA EH TURISMG (11.00.28) =

= Manu Discents = Ahwrar senhs

W Ensing o) Pesquisa P Extenshs :Bo!:.us:gm;ag;. Internacionsis g Oubres

Mural de Yagas
Mengagens

Nio hi noticias cadastradas, Pré-cadsstro de Estdgio

= Atualizar Fots = Perfil
Ferenciar Estdgios |

U Haus Dados Pessosis

TN

TURMAS D0 SEMESTRE
. Shamyataky Colombalil Sorsas Liporosi Conteido
i s LIl b protegido para ambiente de treinamento
Conteude protegido pars ambetrls 6
[ 5 i
BOSNNTIOL SEURoug 24 STHOUSHRAL v PO R treinamento Conteddo protegeds pars ambiente
de treinaments Conkedde profegido para
ambiente de Eresaments
Componente Currioular Local Horario
2021.3
COHPORTAMERTO HUMARD RO TRABALHG Virtusl 2412 |E|
. Ragulasenis dos Cursos de Graduaghe
FUTPAMENTOS F SFRVICOS TURISTICOS - HOSPEDAGEM Remaoto TS H]
] Calendirio Acaddmico de Gradusgio
(17/01/2022 - Dados Instituclonals
vty B
3E6T3 Hafriculsr 17000424
ESTAGIO TESTE REUNMIAD Remoto (26/02/2022 - Curea TURISMQUCET - Basharel - MT

27) Em Agdes (icone mais 3 direita, ao lado da Situagdo ATIVO), clicar em: Visualizar Estagio.

Integerado de Gestso de Abvidades Acaddmicas

Haliabe Valares | 0. Pasdellas (Dealagar) dverar e oie

Sarnantrs stunl 30003 () Fédulow 2l Cains Postal g Al Chamada
BESTS NG TLETRICA [11.00.51.01.03)

=5 Hamss Gorsenbe S Alteras veaha

PoRTAL B0 DISCENTE > GIRTNCIAR EsTAGIOS

Caro Discente,

Aruves dessa Fansemshdade. € possioel perenoar pados o8 Seus e5LEg 08 cadastrides.

Tt Visualizsr Menu

Estdeios EmconTmacas (1)

Periodo do Data do
Matriula Nome Grientadar == Tips da Estagic Ly Siuache ApSes
CIEE - 33.661.745/0001-50
31103760 Hehate Vaans Iwatif HErmenegdda  Moderd Zifgu DLI04'T022 & ESTAGIO CUREICULAR NAD OLIoA2022 ATIVD
e Pardelas Farky Ll SPRIGATOAID 1358 )
[ , Verualinar Dntighs ] |2 visuslizar Relatérion | £

4 Preenhar Relatéris fins) (4 Cancetar Estigio ‘

Portal do fivcente
SIGAA | Secreteris de Teonologis ds ballermaghs « ST = (&1 0o &) 20070008 F [61) 2107

OO0 | Cogyright € I006-J00T « UFEN = Appll_Memsloge nipgsad] = v.2.9.30

28) Em Termos do Estdgio, clicar no icone verde ao lado de Termo de Compromisso de Estigio
assinado Pelas Partes. Serd feito o download do arquivo do Termo de Compromisso de

Estagio, no formato pdf, para o computador, que podera ser enviado por e-mail ou impresso

para ser entregue na empresa/local do estagio.



Valor da Bolsa: §.030,00
Plano de Atividades: JHFLASKDIADHLSKIFHSLEFIHEHE
DADOSE DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOALS
CNPY; 37.883.807/0001-06
Seguradora; BRADESCO
Apdlice do Segure: 09,.0882.001.52213
Apalice de Segura Digitalizada: Nenbum Arguve

ApiTIvos Do ESTAGIO

Valor Auw. Transporte: 1230 30 da

Valer Segure; 10,000 00

Data de Cadastro  Data Anterior Data Renovada Sitwagho Cliusula

0L'04/2022 03/04/2023 040472023 APROVADD Alerar a vigénoa do termo de compromisso de estdgio até o dia 04/04/2023.

: VisuaLizar O Barxan Amguivo
TerMos 00 ESTAGIO

Termo de Compromisso

4
| Terma de compromisso assinado Pelas Partes @ |

PARA GERENCIAR SEU ESTAGIO E PREENCHER OS RELATORIOS
PERIODICO OU FINAL

259) Na pagina inicial, clicar no menu: Estagio - Gerenciar Estdgios.

UnB - SIGAA - Sistema Entegrade de Gestio de Atividades

Emicas A+ A- Portal Pablico Ajuda? | fempo de Smado: 0i-40 SAIR
shumyatsky Colambelil 5. Liparoni [Deslagar) Semextre atusl: 2030.2 [ Médules o Caiza Postal * g Abrir thamsds
CENTRO Dif ENCELENCIA EH TURISIO {11.00.18) e ep— % nltares wasies

M Ersing o) Pesgquisa P Extensbs D Bo!:.u Relaghes Internaciorais g Oubnes

Mural de Yagas

M niaging
Hio hi noticias cadastradas., Pré-cadasbro de Estdgio

- Atualizsr Foto = Parfil
| |Eerencisr Estégios |

U Heus Dados Pessosis

TURMAS D0 SEMESTRE
Ultimas Atusiizagdes

L e gty ﬂ-,_.:-htnl—h_lum-l.._mw— Conteddo
profegide pers amibiente de breinaments
Contends prategids para ambeiele o
Hr T BRRNZRGEY EVCOMBTE AEE Sl TREE
e treinamento Conteddo protegedo pars ambiente
de treinaments Contedde profegido para
ambiente de tresaments
Componente Curricular Local Hordrio
T021.2
COHPORTAMERTO HUMARD RO TRABALHO Virtual ldﬂizm
. Rigulasenie dos Cursos de Craduachs
EQUTPAMENTOS § SEAVICOS TURISTICOS - HOSPEDRGEM Remoko 3::3453
55771 Calendiria Acaddmico de Graduscio
[17/01/2022 - Dados Instituclonals
2ROV HEE],
45T Hatriculs:  17OO00MZ44
EETACIO TESTE REUNMIAD L ——— (2B 2022 - Cures TUSISHOVCET - Bachansl - MT
ET AT AT a

30) Em Agbes (icone mais & direita, ao lado da Situacdo ATIVO), vocé podera visualizar e

preencher o relatdrio periddico a cada 6 meses ou o relatdrio final guando terminar o estagio,

de acordo com os requisitos da Lei 11.788/2008.
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Care Discente,

Abraves dessa funciemalidade, & possivel gerenciar tedos &5 seus esthgess cadastrades,

[F: visualizar Menu

Esthcros EnconTracos (1)
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EMCAMTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAD LTDA - 20.428.707/0001-00
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31) Quando o relatdrio estiver disponivel para preenchimento, vocg devera preencher todos os

campos e enviar. Observac8o: o sistema s6 permite o preenchimento do relatdrio na data

especifica, calculada por ele. Clicar em SALVAR e ENVIAR.
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32) Verificar a mensagem: Operacdo Realizada com Sucesso!
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Pericda da Data da
Hatriuls  Hagass Qrieatador Exrkgho Tipo do [stige Cadastre Biuacia ALaes
ENCAMTO VERDE PAISAGISMO £ AMDIENTACAD LTOA - 70,438,707 /0001-00
Merlani Mabashe Dedbeirs Hedens D LATOEPIE1 & ESTAASG CURBICULAR D e _
EELEELEE v, Fenhs e/ 1020 CRRIGATARID rROa/2022 15:41  ative |

Partal do Discents

SI0AA | Secretars de Teonaloge da Informaeclo - ST1 - [S8) XLO7-0004 / (&

33) Por fim, avisar o(a) professor(a) orientador(a) sobre o preenchimento dos campos do

Relatdrio para ser dada a continuidade na andlise do relatério.



ENVIEI O PRE-CADASTRO PARA MEU(MINHA) PROFESSOR(A)
ORIENTADOR(A) MAS ERREI ALGUM DADO. O QUE EU FACO?

17) Ma pagina inicial, clicar no menu: Estagio - Gerenciar Estagios.
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18) Em Acgbes (icone mais a direita, ao lado da Situacdo: AGUARDANDO ASSINATURA), clicar em

Cancelar Estagio.

SENADD FEDERAL - 00,530.279/0001-15

190127643 Pramedesds Hardman Scwash Hévio 18/08/2622 8 ESTAGIO CURRICULAR NiD 18/08/2622 AGUARDANDO a
- Cupeis Hassan 17/08/2023 OBRIGATORIG 12:07 ASSINATURA
|, Wiswabzar Extigio [ 2 Cancalar Extigia l

J
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| 19} Selecione o motivo do cancelamento (Erro de Cadastro) = cologue sua Senha = Confirmar. |

Dapos oo DISCENTE
Discente: 190127643 « Praxedesda Cupola
Curso:; HISTORIAMHLS - Licencada
Dapos oo COMCIBESNTE
Concadenta: SENADC FEDERAL
SUPERVISORES ADICIOGNADOS (1)

Supervisor

Cargo
DIEGO CIDADE RIBEIRG SANTOS SUPERVISOR
Dapos Gerars oo EsTdsto
Tipo do Estigior ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORID
Plana de Alividades: waahin g
Carga Mordria Semanal: 10 Alterna Teoria & Prética? 1 Nio
Pratesaar o'l'"*é’m:i‘: Hardman Sowasb Mdvic Hassan
Inicio do Estaglo:r 19/08/2022 Fim do Estigio: 17/08/2023
Hara de Inicia: Hara dé Téarming:
Walor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 12,00 ao dia
Danos o0 CANCELAMERTD
Motivo do Cancelamenio: &) -~ SELECIOHE - et
Observagiar
CESISTERCIA
TR

Arquevs: | Evcothel iegeiv | Neshum arguva Ilﬂn‘bﬂﬂ:

CORFIRME SUA STHHA

" Campos o prenchiments chrigatdia,

p Senh .;[r [ ——— ]

TEMPO QUE O PRE-CADASTRO FICARA DISPONIVEL PARA TORNAR O
ESTAGIO ATIVO

20) Caso o cadastro ndo seja ativado, apds as etapas descritas acima, no prazo de 10 dias, o
SIGAA passard automaticamente o pré-cadastro para o status CANCELADO e enviara uma

notificacdo por e-mail ao(a) discente.

21) Quando isso acontecer, ofa) discente devera realizar um novo pré-cadastro. Vale lembrar
gque se o TCE estiver, apds esse prazo de 10 dias, com data retroativa, ofa) discente deverd
atualizar o documento de estagio junto 4 empresa/integradora/escola com uma nova data

de inicio de suas atividades de estagio, para depois realizar o pré-cadastro novamente.



